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Richtlijnen gebruik sociale media
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Medewerkers van het dr. Aletta Jacobs College delen alleen kennis en andere waardevolle
informatie op sociale media.

Bij onderwijsonderwerpen maken medewerkers duidelijk of zij op persoonlijke titel of
namens het dr. Aletta Jacobs College publiceren.

Medewerkers van het dr. Aletta Jacobs college houden rekening met de regels van AVG.
Ga niet in discussie met een leerling of ouder op sociale media.

Schoolbestuurders, schoolleiders en leidinggevenden zijn altijd vertegenwoordiger van het
dr. Aletta Jacobs College- ook als zij een privé mening verkondigen. Bij twijfel niet publiceren.

Medewerkers van het dr. Aletta Jacobs College zijn persoonlijk verantwoordelijk voor wat zij
publiceren.

Bij twijfel over een publicatie of over de raakvlakken met het dr. Aletta Jacobs College zoeken
medewerkers contact met hun leidinggevende.

Het dr. Aletta Jacobs College zorgt ook digitaal voor een veilig klimaat en communiceert met
medewerkers, leerlingen en ouders hoe dit geregeld is.

Het dr. Aletta Jacobs College neemt maatregelen bij digitale overtredingen van
medewerkers.

Pagina’s op onlineplatforms, zoals Facebook, gerelateerd aan de school kunnen alleen na
overleg met de ict groep aangemaakt worden. Verzoeken kunnen ingediend worden bij de
systeembeheerders.

De medewerker die een pagina (gerelateerd aan de school) op een onlineplatform heeft
aangemaakt is verantwoordelijk voor het beheer en screent wekelijks de berichten en posts.
Bij vertrek van de beheerder wordt het beheer overgedragen of de pagina verwijderd. De
beheerder zorgt dat de ict groep op de hoogte gebracht wordt van de naam van de nieuwe
beheerder of het feit dat de pagina verwijderd is.
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Computer- en iPadgebruik

- De computers en iPads op school mogen alleen voor schooldoeleinden gebruikt worden. Het
systeembeheer en de docenten controleren hierop.

- Nieuwe software kan alleen in overleg met de ict-co6rdinator geinstalleerd worden. Het
installeren van software is uitsluitend een taak van systeembeheer.

- Gebruik van USB sticks op computers of iPads van school zijn niet toegestaan. Bestanden
kunnen opgeslagen worden in de eigen map op one drive.

- Instellingen configuraties (geluid, beeldscherm, resoluties, screensavers e.d.) mogen niet
door gebruikers gewijzigd worden.

- Elke gebruiker dient met zijn eigen inlogcodes in te loggen.
- Op moedwillige pogingen om in te breken in het netwerk staan sancties.

- Randapparatuur, zoals printers en externe harde schijven, mogen alleen met toestemming
van een docent gebruikt worden.

- Bijinternetgebruik is het bezoeken van discriminerende, racistische en pornografische sites
niet toegestaan.

- Het downloaden en/of streamen van spellen, films en muziek is niet toegestaan, tenzij
hiervoor uitdrukkelijk toestemming is gegeven door een medewerker van de school.

- Socialmedia- gebruik voor privé doeleinden is niet toegestaan, tenzij de docent anders heeft
aangegeven.

In alle situaties waarin dit protocol niet voorziet, beslist de betrokken docent en/of
systeembeheer.
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